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Tedbirlerin Uygulamaya
Konulmasindan Sorumlu

Sira " . T " s Mevcut Tedbirler . .
No Gorev (Pozisyon) | Hassas Gorevin Tanimi | Goérev Tanimina Iliskin Riskler (Risklere Yonelik) Ilave Tedbirler Kisi/Kisiler
Birim/Birimler
*Ambara giris/cikis1 yapilacak tiim taginirlarin, mutlaka
*Tasmirlarin Girig/Cikis kaydina tutanak ya da kanitlayici bir belge karsiliginda teslim
esas teskil eden taginir iglem figinin alinmast. *Teslim
diizenlenmemesi ya da eksik veya alinan malzemenin, cins ve miktarinin kayda esas belge
*Y1l iginde gerceklesen ile kargilagtirilmasi.
*Girig kaydina esas belgede, degerleri belli olmayan
Dekan

Birim Personeli

Taginir Birim Hesabinin
hatasiz verilmesini
saglamak.

hatal1 diizenlenme riski
*Taginir giris/cikis kaydina iliskin
taginir iglem figlerinin Muhasebe
Birimine gonderilmemesi
Sonucu muhasebe birimiyle
mutabakatin saglanamamasi.
*Ambarda bulunan taginirlarin
¢alimmasi, yipranmasi, bozulmasi vb.
tehlikelere kars1 korunmamasi sonucu
hizmetin aksamasi riski, kamu zarar1

ambar giris ¢ikislar
titizlikle takip edilir.
*Diizenlenen taginir islem
figleri geciktirilmeden
muhasebe birimine
gonderilir.

tagiirlarin degerlerinin, deger tespit komisyonu
tarafindan belirlenmesi.
*Yetkin kisilerin taginir kayit yetkilisi olarak
gorevlendirilmesi.
+Satin alinan taginirlar icin diizenlenen TiF'ler icin HY'S

den ddeme emri diizenlenip diizenlenmediginin takip
*Tasinir

edilmesi.
kayt yetkilisince HY S'ye gonderildigi TIF'lerin

onaylanip onaylanmadiginin kontrol edilmesi .

» Ihtiyag dis1 alim yapilmamasi ve tiiketime verilen
taginirlarda ilk giren ilk ¢ikar yontemine dikkat edilmesi

Fakiilte Sekreteri

2 Birim Personeli

Dogrudan temin
yontemiyle yapilan mal

sonuclandirilarak

alimlariin verimli sekilde

*Kamu zarar1 olugmast.
«Mal Alim isleminin

gerceklestirilememesi.

«Ihtiya¢ duyulan ézellikteki malin

* Satin alma iglemleri
komisyonun kontrolii ve
onay1 ile yapilmaktadir.

*Tasinir malin kaybolmasindan kaynaklanan zararin
ilgilisinden tazmin edilmesi.

*Teknik sartnameler isin uzmanlari tarafindan
diizenletilir. Idari sartnamelerde hata yapilmamast igin
nitelikli personel ¢aligtirilmali ve diizenlenen sartnameler
hiyerarsik (sirali amirler) kontrolden gegirilmesi.
*Teslim alinan mallarin sartnameye uygunlugunu
saglamak tizere Muayene ve Kabul komisyonlar1 uzman

ihtiyaglarin karsilanmasini
- alinamamasi.
saglamak.
kisilerden olusturulmasina dikkat edilmesi ve ilave
gorevlendirmeler yapilarak mal teslim alinmasi.
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